
คู#มือการใช,ระบบคำขอทั่วไป(ขอเลื่อนสอบ) 

1.นักศึกษาเพ่ิมไลน1 “งานบริหารการศึกษา อก” เป;นเพ่ือน ผ>านเว็บไซต1 https://lin.ee/75mUuGR 

 
2.คลิกเลือกท่ี “Chat” 

 
 

 



3.เลือก “คำขอท่ัวไปออนไลน1” 

 
 

4.ให_นักศึกษาเลือกท่ีเมนู ☰ มุมขวาบน เพ่ือคลิก “เข_าสู>ระบบ” 

5.Login เข_าสู>ระบบด_วย CMU IT Account (@cmu.ac.th) 

 

 



6.เม่ือเข_าสู>ระบบด_วย CMU IT Account สำเร็จ ให_เลือก “คำขอท่ัวไป เลือก “ย่ืนคำขอ” 

 
 

7.กรอกแบบฟอร1มให_ครบถ_วน 

7.1 ในช>องเขียนท่ี กรอกช่ือหอพัก คณะ หรือบ_านเลขท่ี เช>น หอพักนักศึกษาชาย 4 

7.2 เลือกหัวข_อในส>วนเร่ืองเป;น “ขอเล่ือนสอบ” 

 



7.3 กรอกเบอร1มือถือของนักศึกษา 

7.4 เลือกเหตุผลของการเล่ือนสอบ (เลือกข_อความต_นแบบและแก_ไขได_ในช>องด_าน) 

 
 

7.5 ทำการเลือกและกรอกข_อมูลการขอเล่ือนสอบ เช>น 

- ขอเล่ือนสอบกลางภาคกระบวนวิชา 001101 ตอนท่ี 072 ในภาคการศึกษาท่ี 1 / 2566 เน่ืองจากปFวย

ดIวยการอาการไขIหวัด รักษาตัวท่ีคลินิกไผNลIอม มช 

- ขอเล่ือนสอบกลางภาคกระบวนวิชา 207123 ตอนท่ี 002 เน่ืองจากมีวันและเวลาสอบตรงกับกระบวน

วิชา 014511  

7.6 แนบไฟล1เอกสารท่ีเก่ียวข_อง  



 
7.7 เช็คช่ืออาจารย1ท่ีปรึกษา 

7.8 .เม่ือกรอกข_อมูลครบถ_วนแล_วทำการกด “บันทึก” 

 

 
 



8.เม่ือกดบันทึกแล_ว ระบบจะส>งการแจ_งเตือนให_อาจารย1ท่ีปรึกษาทราบทาง e-mail (CMU Mail) และ Line 

(ถ_าลงทะเบียนใช_งาน Line Notify) จากน้ันคำขอจะถูกส>งไปยัง “ข้ันตอนถัดไป” 

เม่ืออาจารย1ท่ีปรึกษาพิจารณา “อนุมัติ” คำขอให_แล_ว เพ่ือแจ_งให_เจ_าหน_าท่ีกดรับเร่ือง “เพ่ือดำเนินการต>อ” 

หากต_องการติดตามคำขอท่ัวไป(ขอเล่ือนสอบ) ให_คลิกท่ี “ติดตามคำขอ” 

 

 
9.เม่ือเจ_าหน_าท่ีดำเนินการเรียบร_อย ระบบจะข้ึนเป;นสีเขียวครบท้ัง 3 ข้ันตอน 

 
 

 

 

 



10. นักศึกษาสามารถดาวน1โหลดเอกสารต_นเร่ืองท่ีทางคณะส>งออกไปให_ เพ่ือเป;นไว_เป;นหลักฐาน แล_วนำไป

ติดต>อกระบวนวิชา แจ_งว>าดำเนินการทำเร่ืองขออนุญาตเล่ือนสอบเรียบร_อยแล_ว  

 

 
 

 

 

 

 


