[image: ครุฑ]			     บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  งาน........................................ สำนักงานคณะอุตสาหกรรมเกษตร  โทร. ๔๘๒.........
ที่   อว ๘๓๙๓ (๒๐.......)/..............		วันที่    ………………………………….
เรื่อง     พนักงานมหาวิทยาลัยประจำขอลาออกจากการปฏิบัติงาน
เรียน     เลขานุการคณะอุตสาหกรรมเกษตร

ด้วยข้าพเจ้า ………………………………….. พนักงานมหาวิทยาลัยประจำ  ตำแหน่ง……………………….. อัตราค่าจ้างเดือนละ ………………………… บาท เลขที่ประจำตำแหน่ง ………………………….. สังกัด…………………………..  คณะอุตสาหกรรมเกษตร  มีความประสงค์จะขอลาออกจากการปฏิบัติงาน เพื่อ..................................... ............................................................... ตั้งแต่วันที่ ........................................................................... เป็นต้นไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาอนุมัติ

					                             (...............................................)
					                           ตำแหน่ง.........................................

เรียน    คณบดีคณะอุตสาหกรรมเกษตร
เพื่อโปรดพิจารณา และเห็นควรอนุญาตให้ ..................................... ลาออกจากการปฏิบัติงานตามที่
เสนอมา และช่วงระหว่างที่เป็นพนักงานมหาวิทยาลัยประจำ อยู่นั้น ............................................ มิได้ทำความเสียหายให้กับสำนักงานคณะฯ แต่อย่างใด 


					                              (นางสาวปิยะนุช  สวัสดี)
	                            		   	              เลขานุการคณะอุตสาหกรรมเกษตร 





แบบหนังสือขอลาออกจากพนักงานมหาวิทยาลัยประจำ

	เขียนที่ ........................................................

	วันที่        เดือน                 พ.ศ.๒๕๖๖



เรื่อง   ขอลาออกจากพนักงานมหาวิทยาลัย 
เรียน  คณบดีคณะอุตสาหกรรมเกษตร

ด้วย ข้าพเจ้า ...................................................พนักงานมหาวิทยาลัย ตำแหน่ง............................................ อัตราเงินเดือน..........................................บาท สังกัด.......................................................... คณะอุตสาหกรรมเกษตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ มีความประสงค์ขอลาออกจากพนักงานมหาวิทยาลัย  ตั้งแต่วันที่................................                      เป็นต้นไป เนื่องจาก..................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 

                                                                       ขอแสดงความนับถือ
                                                 

	(ลงชื่อ)…………………………………………….……

	          (                                        )

	      ตำแหน่ง ..............................................








หมายเหตุ   ๑. ต้องยื่นใบลาต่อผู้บังคับบัญชาล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน  เว้นแต่มีเหตุผลความจำเป็น 
                   ไม่สามารถยื่นล่วงหน้าตามกำหนดได้ ให้ชี้แจงเหตุผล
     ๒. เมื่อได้รับอนุญาตให้ลาออกแล้ว จึงจะหยุดราชการได้ มิเช่นนั้นอาจมีความผิดทางวินัย 
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