
      บันทึกข้อความ 
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ที่  อว  ๘๓๙๓(๒๐.....)/.....................................................................   วันที.่....................................................................... 
เรื่อง     ขอใช้อาคารสถานท่ีนอกเวลาราชการ 
เรียน      คณบดีคณะอุตสาหกรรมเกษตร 
 

ด้วยข้าพเจ้า……………………………………………………….…ต าแหน่ง........................................................................................ 
มีความประสงค์จะขออนุมัติใช้   ห้องประชุม.........................................................   ห้องเรียน......................................................... 
 สถานท่ีอื่นๆ (ระบุ).......................................................................................................... ........................................................................ 
โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ....................................................................................................... ........................................................................... 
วันท่ี.......เดือน.............................พ.ศ............เวลา.............น. ถึงวันท่ี.......เดือน.............................พ.ศ............เวลา.............น. รวม.......วัน 
พร้อมเจ้าหน้าท่ีอ านวยความสะดวก ดังน้ี 

๑. เจ้าหน้าท่ี เปิด-ปิดประต ู
 มี     (ผู้ขอใช้ท าเรื่องขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนปฏิบัติการนอกเวลาราชการให้กับเจ้าหน้าท่ีท่ีมาปฏิบัติด้วย) 
 ไม่มี  (ผู้ขอใช้ประสงค์ยืมกุญแจส าหรับเปิด-ปิด ห้อง/อาคาร พร้อมดูแลความเรียบร้อยด้วยตนเอง) 

๒. เจ้าหน้าท่ีหน่วยสารสนเทศฯ เพื่อควบคุมดูแลอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ 
 มี     (ผู้ขอใช้ท าเรื่องขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนปฏิบัติการนอกเวลาราชการให้กับเจ้าหน้าท่ีท่ีมาปฏิบัติด้วย) 
 ไม่มี  (ผู้ขอใช้ประสงค์จะดูแลความเรียบร้อยอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ด้วยตนเอง  หรือเน่ืองจากไม่ใช้ใช้อุปกรณ์

โสตทัศนูปกรณ์) 
ท้ังน้ี ข้าพเจ้าจะรับผิดชอบดูแลความเรียบร้อยภายในห้องประชุม และครุภัณฑ์ท่ีมีอยู่ให้อยู่ในสภาพท่ีดี ตั้งแต่วันท่ี

เซนต์รับกุญแจเป็นต้นไป หากเกิดการช ารุดเสียหาย ข้าพเจ้ายินดีรับผิดชอบในความเสียหายที่เกิดขึ้นตามเหตุผลและข้อเท็จจริง 
กรณีนอกเหนือจากงานการเรียนการสอน งานบริหาร และงานวิชาการของคณะฯ ต้องช าระค่าใช้จ่ายตามประกาศของ

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ท่ีเกี่ยวข้อง และจะท าเรื่องขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการให้กับเจ้าหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้อง
ตามระเบียบต่อไป 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
ลงชื่อ..................................................ผู้ขออนุมัติ ความเห็นของหัวหน้าส านักวิชา/หัวหน้าหน่วยงาน 
   (........................................................)                       .............................................................................................. 
                                                                      .............................................................................................. 
                                                                               

                                                                              ลงชื่อ...................................................... 
                                                                                  (........................................................)               

ความเห็นเจ้าหน้าที่ 
เรียน  คณบดีคณะอุตสาหกรรมเกษตร หรือผู้มีอ านาจ  
 

         เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  เนื่องจาก.............................. 
             .................................................................................... ... 
         ไม่สามารถอนุมัติได้  เนื่องจาก....................................... 
             ....................................................................................... 
             ...................................................................................... . 
             แจ้งผู้เกี่ยวข้อง................................................................ 
             ....................................................................................... 

            
          ลงชื่อ........................................................                                                                                   

                                   (........................................................)   
 
หมายเหตุ ให้แจ้งขอใช้อย่างน้อยล่วงหน้า 3 วัน 

ความเห็นของคณบดี/ผู้มีอ านาจ 
 

 อนุมัติ 
 ไม่อนุมัติ เน่ืองจาก..............................................  
................................................................................... 
 
            .................................................... 
          (........................................................)  
     วันท่ี........เดือน..............................พ.ศ............             


