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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  .........................................................  คณะอุตสาหกรรมเกษตร โทรศัพท์ ......................................
ที่    อว ๘๓๙๓ (.................)/ 
       

    วันที่
   
เรื่อง
รายงานขอซื้อขอจ้าง 

เรียน
คณบดีคณะอุตสาหกรรมเกษตร


ด้วย ..........................................  มีความประสงค์ที่จะขอซื้อครุภัณฑ์......................................................จำนวน...................รายการ  จำนวนเงิน.....................................บาท (.............................................................................) เพื่อใช้ในงานบริการวิชาการแก่ชุมชน โดยขอเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้ ปี ๒๕๖๓ แผนงานบริหารมหาวิทยาลัย กองทุนทั่วไป งบดำเนินงาน หมวดค่าวัสดุของศูนย์บริหารธุรกิจอุตสาหกรรมเกษตร
1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง
· เพื่อ..........................................................................................................................................
2. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้างแล้วแต่กรณี
· รายละเอียดตามเอกสารดังแนบ
3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
· ………๓,๐๐๐.๐๐………….. บาท 
4. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินงบประมาณดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อ/จ้างในครั้งนี้
· จำนวนเงิน ๓,๐๐๐.๐๐ บาท (สามพันบาทถ้วน)
5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ (วัน)
· 30  วัน
6. วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้าง โดยวิธีนี้
· วิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นไปตามเงื่อนไขในมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ข) มาตรา ๙๖ วรรคสอง และมาตรา ๑๐๐ วรรค ๓ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ และข้อ ๗๙ วรรคหนึ่ง แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ (ใช้เกณฑ์ราคา) 
8. ขอแต่งตั้ง นายณัฐวรรธน์ ทรัพย์สิน เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ (เกิน ๑ แสนบาทแต่งตั้งกรรมการ ๓ คน)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อขอจ้างดังกล่าวข้างต้น 






     (นางนงนุช ทองอ่อน)




         หัวหน้างานศูนย์บริการธุรกิจอุตสาหกรรมเกษตร





            (อาจารย์ ดร.วิญญู ศักดาทร)
                     
                       หัวหน้าศูนย์บริการธุรกิจอุตสาหกรรมเกษตร
/เอกสารแนบ...
-๒-
เอกสารแนบรายงานขอซื้อขอจ้าง
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์
	ลำดับ
	รายการที่ต้องการซื้อครุภัณฑ์
(ระบุรายละเอียดคุณลักษณะ)
	ราคาโดยประมาณ

	
	
	ราคาต่อหน่วย
	ราคารวม

	
	
	
	



ขอรับรองว่า คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนี้เป็นไปตาม มาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ซึ่งกำหนดไว้ว่า การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้าง ให้หน่วยงานของรัฐคำนึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น และห้ามมิให้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่พัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใด ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้น







(นางนงนุช ทองอ่อน)







       ผู้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะ
แบบ บก.06
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย
การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง
	1.ชื่อโครงการ...................................................................................................................................................... 
2.หน่วยงานเจ้าของโครงการ……………………………………………………………………………………………………...........…
3.วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร......................................................บาท
๔.วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่..............................................................................................   
เป็นเงิน................................................................................................บาท
ราคา/หน่วย(ถ้ามี) ................................................................................................บาท
5.แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง)
       5.1 ..........................................................................................................................................................
       5.2 ..........................................................................................................................................................
       5.3 ..........................................................................................................................................................
6.รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ทุกคน
       6.1 ..........................................................................................................................................................
       6.2 ..........................................................................................................................................................
       6.3 ..........................................................................................................................................................
       6.4 ..........................................................................................................................................................
       6.5 ..........................................................................................................................................................
 


