[image: image1.png]





     บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  …………………………………………………..  คณะอุตสาหกรรมเกษตร โทรศัพท์………………………………….
ที่    อว ๘๓๙๓ (……………..)/……………. 
       
 วันที่
เรื่อง
รายงานการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เรียน
หัวหน้างานการเงิน การคลังและพัสดุ

ตามหนังสือที่ อว ๘๓๙๓ (………………)/.......... ลงวันที่.................................... คณะอุตสาหกรรมเกษตร      ได้อนุมัติให้ ศูนย์บริหารธุรกิจอุตสาหกรรมเกษตร จัดซื้อ/จัดจ้าง พัสดุจำนวน................... รายการ                 เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น...........................................บาท (..........................................................)
บัดนี้ ศูนย์บริการธุรกิจอุตสาหกรรมเกษตร  ได้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง                                          เพื่อใช้....................................................................แล้ว จึงขอส่งเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง จำนวน..................... ฉบับ รวมเป็นเงิน.....................................บาท (.......................................) โดยขอเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้ปี ๒๕๖๓ แผนงานบริหารมหาวิทยาลัย กองทุนทั่วไป งบดำเนินงาน หมวดค่าวัสดุ ของศูนย์บริหฃการธุรกิจ ฯ 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและโปรดพิจารณาดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไปด้วย






       (...............................................)
ตำแหน่ง.......................................................
