
คู่มือการใช้ระบบคําขอท่ัวไป(ขออนุมัติลงทะเบียนหลังกําหนดเป็นกรณีพิเศษ) 
1.นักศึกษาเพิ่มไลน์ “งานบริหารการศึกษา อก” เป็นเพื่อน ผา่นเว็บไซต์ 
https://lin.ee/75mUuGR 

 
2.คลิกเลือกท่ี “Chat” 

 
 
 



3.เลือก “คําขอท่ัวไปออนไลน์” 

 
 

4.ให้นักศึกษาเลือกท่ีเมนู ☰ มุมขวาบน เพื่อคลิก “เข้าสูร่ะบบ” 
5.Login เข้าสูร่ะบบด้วย CMU IT Account (@cmu.ac.th) 
 

 



6.เมื่อเข้าสูร่ะบบด้วย CMU IT Account สําเร็จ ให้เลือก “คําขอท่ัวไป เลือก “ยื่นคําขอ” 

 
 

7.กรอกแบบฟอร์มให้ครบถ้วน 
7.1ในชอ่งเขียนท่ี กรอกชื่อหอพัก คณะ หรือบ้านเลขท่ี เชน่ หอพักนักศึกษาชาย 4 
7.2เลือกหัวข้อในสว่นเรื่องเป็น “ขออนุมัติลงทะเบียนหลังกําหนดเป็นกรณีพิเศษ” 
 

 
 
 



7.3กรอกเบอร์มือถือของนักศึกษา 
7.4เลือกเหตุผลของการขออนุมัติลงทะเบียนหลังกําหนดเป็นกรณีพิเศษ 
(เลือกข้อความต้นแบบและแก้ไขได้ในชอ่งด้าน) 

 
 

7.5ทําการเลือกและกรอกข้อมูลวิชาท่ีต้องการขออนุมัติลงทะเบียนหลังกําหนดเป็นกรณีพิเศษ 
7.6แนบไฟล์เอกสารท่ีเก่ียวข้อง (ถ้ามี) 

 
 
 



7.7เช็คชื่ออาจารย์ท่ีปรึกษา 
7.8.เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วทําการกด “บันทึก” 

 
8.เมื่อกดบันทึกแล้ว ระบบจะสง่การแจ้งเตือนให้อาจารย์ท่ีปรึกษาทราบทาง e-mail (CMU Mail) 
และ Line (ถ้าลงทะเบียนใช้งาน Line Notify) จากนั้นคําขอจะถูกสง่ไปยัง “ขั้นตอนถัดไป” 
เมื่ออาจารย์ท่ีปรึกษาพิจารณา “อนุมัติ” คําขอให้แล้ว เพื่อแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีกดรับเรื่อง 
“เพื่อดําเนินการต่อ” 
หากต้องการติดตามคําขอท่ัวไป(ขออนุมัติลงทะเบียนหลังกําหนดเป็นกรณีพิเศษ) ให้คลิกท่ี 
“ติดตามคําขอ” 

 



9.เมื่อเจ้าหน้าท่ีดําเนินการเรียบร้อย ระบบจะขึ้นเป็นสีเขียวครบท้ัง 3 ขั้นตอน 

 
 
10.นักศึกษาสามารถดาวน์โหลดเอกสารต้นเรื่องท่ีทางคณะสง่ออกไปให้ เพื่อเป็นไว้เป็นหลักฐาน 
 

 
 
 
 
 


