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ประกาศรับสมคัรทุนการศึกษา 

ประกาศทุนการศึกษา 

ลงนามโดยคณบดี 

เบิกจ่ายทุนจากระบบ 
Project Management 

ใบสำคัญรับเงินนักศึกษา 

เอกสารบันทึกข้อความการเบิกจ่ายจาก 
Project Management 

หน้าสมุดบัญชีเงินฝากพร้อมเซ็นรับรอง 
 

สำเนาบัตรประชาชนพร้อมเซ็นรับรอง 

สำเนาประกาศทุน-ผู้ประสานรับรองสำเนา 

ส าเนาประกาศทุนแจ้ง
หน่วยพัฒนาคุณภาพ

นักศึกษา 

ส่งเบิกหน่วยการเงินและบัญชี 
(ก๊ิก) 

อนุมัติ 

ยืมเงินบริจาคจากระบบ  
Project Management 

สำเนารายงานขอซื้อ (Step1) 

ท ารายงานขอซื้อ (Step1)  

วัสดุ – เบญ /ครภุัณฑ์ – ป้าตุ ๊

+ บันทึกข้อความแจ้งทุนบริจาค 

อนุมัติ 

ล้างเงินยืมในระบบ  
Project Management 

ใบเสร็จรับเงิน 

รายงานขอซื้อ Step1 + รายการผลฯ Step2 

ส่งเบิกหน่วยการเงินและบัญชี (กิ๊ก) 
**หากเป็นครุภัณฑ์ส าเนาแจ้งป้าตุ๊เพื่อข้ึนทะเบียนครุภัณฑ์** 

รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติ
จัดซื้อ (Step2) 

อนุมัติ+ซื้อวัสดุ/ครุภัณฑ์ 



ขั้นตอนการเบิกจ่ายในระบบ Project Management 

 ดาว์นโหลดระบบผ่านเว็บไซต์คณะฯ => ระบบการเงิน => Project Management 

 

 

 

  

1. การยืมเงินโครงการ 

1.1 เข้าระบบ => บันทึกข้อมูล => ยืมเงินทดรองหมุนเวียนโครงการ 

 

 

 

 

 

1.2 คลิกค้นหาตามชื่อโครงการ => คลิกเพ่ือค้นหา/เลือกโครงการ => พิมพ์ชื่อโครงการ โดยต้องมี % นำหน้าโครงการ => คลิก

ค้นหา => กดเลือกโครงการ => คลิกตกลง 
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1.3  กรอกเอกสารอ้างอิงเลขที่ส่ง => ผู้ยืมเงิน => วัตถุประสงค์การยืมเงิน => จำนวนเงิน => บันทึกการยืมเงิน => พิมพ์สัญญา

ยืมเงินด้านหน้า => พิมพ์สัญญายืมเงินด้านหลังโดยใช้กระดาษแผ่นเดียวกัน 

 

 

 

 

 

 

 

2. การส่งใช้เงินยืม / การเบิกจ่ายเงินเพื่อโอนให้นักศึกษา 

คลิกบันทึกข้อมูล => เลือกเบิกจ่ายเงินงบประมาณโครงการ 

 

 

 

 

 

 

คลิกค้นหาตามชื่อโครงการ => คลิกเพ่ือค้นหา/เลือกโครงการ => พิมพ์ชื่อโครงการหรือคำบางคำในชื่อโครงการโดยต้องมี 
เครื่องหมาย % นำหน้าโครงการ => คลิกค้นหา => กดเลือกโครงการ => คลิกตกลง 
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2.1 การเบิกจ่ายโดยส่งใช้เงินยืม 

2.1.1 ดับเบิ้ลคลิกโครงการเพ่ือให้ขึ้นแถบกรอกเอกสาร => กรอกเลขท่ีเอกสาร => เลือกจุดไข่ปลา 3 จุด เพื่อเลือกเงินยืม

ทอรองจ่ายของโครงการ => เลือกบัญชีค่าใช้จ่ายที่ต้องจ่าย => ใส่จำนวนเงิน => ติ๊กเบิกส่งใช้เงินยืมฯ => คลิกเพ่ิมข้อมูล => 

ระบบจะเพ่ิมข้อมูลแถบสีฟ้าขึ้นมา => คลิก “รายการกระจาย”  => เลือกสัญญายืมเงินที่ต้องการล้างเงินยืม => คลิก “ใช้” => 

กรอกจำนวนเงินตามใบเสร็จ =>  คลิก “ใช้” => คลิก “ตกลง”  
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2.2 การเบิกจ่ายโดยตรงโอนเข้านักศึกษา ไม่มีการยืมเงิน 

2.2.1 ดับเบิ้ลคลิกโครงการเพ่ือให้ขึ้นแถบกรอกเอกสาร => กรอกเลขท่ีเอกสาร => เลือกจุดไข่ปลา 3 จุด เพื่อเลือกสั่งจ่ายตาม

เอกสารแนบ => เลือกบัญชีค่าใช้จ่ายที่ต้องจ่าย => ใส่จำนวนเงิน => ต๊ิกเบิกจ่ายเงิน => คลิกเพ่ิมข้อมูล => ระบบจะเพ่ิม

ข้อมูลแถบสีฟ้าขึ้นมา => คลิกบันทึกค่าใช้จ่าย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หากต้องการค้นหาบันทึกข้อความและพิมพ์บันทึกข้อความให้คลิกเลือกรายละเอียดการเบิกจ่ายเงิน => คลิกเลือกทั้งหมด => 
คลิกค้นหา => เลือกรายการที่ต้องการค้นหาหรือพิมพ์บันทึกข้อความ => พิมพ์ใบส าคัญจ่ายเงิน => เลือกรูปแบบของพัสดุ
ตามค าอธิบาย => คลิกตกลง 
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