
โครงการซักซ้อมความรู้ ความเข้าใจ
เกี่ยวกับระเบียบการเงิน

และการเบิกจ่ายโครงการวิจัย

วันศุกร์ที่ 1 เมษายน 2565
ณ ห้องประชุม 3 ชั้น 2 คณะอุตสาหกรรมเกษตร

และผ่านระบบ zoom meeting 
https://cmu-th.zoom.us/j/96994813519

Meeting ID: 969 9481 3519



เป็นที่ทราบกันดีว่าปัจจุบันการด าเนินงานด้านการวิจัย ถือเป็น
สิ่งส าคัญต่อวงการการศึกษาเป็นอย่างมาก เนื่องจากผู้วิจัยส่วนใหญ่
จะช่วยพัฒนาและต่อยอดองค์ความรู้ทางความคิดได้เป็นอย่างดี 
ท าให้มหาวิทยาลัย มีผลงาน และชื่อเสียงด้านงานวิจัยมากขึ้น

ฉะนั้นในการสนับสนุนให้การท างานวิจัยส าเร็จลุล่วงไปด้วยดี
ต้องอาศัยหน่วยงานที่เกี่ยวข้องช่วยแนะน าและตรวจสอบเอกสาร
ในการเบิกจ่ายโครงการวิจัย เพื่อให้ถูกต้องและเป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง หรือระเบียบของโครงการวิจัยตามแหล่งทุนนั้นๆ

ความส าคัญและการสนับสนุนงานโครงการวิจัย



- ประกาศคณะอุตสาหกรรมเกษตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  
เรื่อง แนวปฏิบัติในการเบิกจ่ายโครงการวิจัยงบประมาณ
แหล่งทุนภายนอก (กรณีเงินโอนผ่านบัญชีคณะ)

การด าเนินการโครงการวิจัยของ
คณะอุตสาหกรรมเกษตร

ประกาศคณะอุตสาหกรรมเกษตร เรื่อง แนวปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัยงบประมาณแหล่งทุนภายนอก.pdf
ประกาศคณะอุตสาหกรรมเกษตร เรื่อง แนวปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัยงบประมาณแหล่งทุนภายนอก.pdf
ประกาศคณะอุตสาหกรรมเกษตร เรื่อง แนวปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัยงบประมาณแหล่งทุนภายนอก.pdf


- ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ.2562

- ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การ
รับเงินการจ่ายเงินการเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 
2562 

- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง มาตรการประหยัดใน
การเบิกค่าใช้จ่าย ลงวันที่ 9 กรกฎาคม 2557

กฎระเบียบ/ประกาศ ที่เกี่ยวข้องกับการเบิกจ่าย

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ.2562.pdf
ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ.2562.pdf


- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550

- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2554

- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ฉบับที่ 20/2552 เรื่อง 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของพนักงานมหาวิทยาลัย

กฎระเบียบ/ประกาศ ที่เกี่ยวข้องกับการเบิกจ่าย



- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ฉบับที่ 14-2554 เรื่อง 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของพนักงานๆมหาวิทยาลัย

- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ฉบับที่ 10-2556 เรื่อง 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของพนักงานมหาวิทยาลัย

- ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจ่ายเงินค่าตอบแทน
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550

กฎระเบียบ/ประกาศ ที่เกี่ยวข้องกับการเบิกจ่าย



- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ฉบับที่ 4/2556 (ค่าตอบแทน
วิทยากรในการประชุมวิชาการ ประชุมปฏิบัติการของมหาวิทยาลัย)

กฎระเบียบ/ประกาศ ที่เกี่ยวข้องกับการเบิกจ่าย



- หลักฐานการจ่ายเงินมีองค์ประกอบที่ เป็นสาระส าคัญ
ไม่ครบถ้วน

- ไม่มีใบเสร็จรับเงินที่แท้จริงจากร้านค้า/บริษัท ในการ
เบิกจ่ายเงิน ซึ่งส่วนใหญ่จะใช้ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงินในการ
เบิกจ่าย

- การจัดซื้อวัสดุ/อุปกรณ์ ไม่สอดคล้องกับการด าเนินงาน
ของโครงการ

ข้อผิดพลาดที่พบในการเบิกจ่ายโครงการวิจัย



- หลักฐานการเบิกจ่ายเงินไม่เป็นไปตามกรอบระยะเวลาการ
ด าเนินงานโครงการ

- การจ้างเหมาบุคคลธรรมดา ไม่มีรายละเอียดขอบเขตงาน 
หรือรายละเอียดขอบเขตงานไม่ชัดเจน

ข้อผิดพลาดที่พบในการเบิกจ่ายโครงการวิจัย



ลักษณะใบเสร็จรับเงิน
ที่ถูกต้อง



ใบเสร็จรับเงนิ

ลักษณะใบเสร็จที่ถูกต้อง 
1. ชื่อ สถานที่อยู่ หรือ

ที่ท าการของผู้รับเงิน
2. วัน เดือน ปี ที่รับเงิน
3. รายการแสดงการรับเงิน

ระบุว่าเป็นค่าอะไร
4. จ านวนเงินทั้งตัวเลขและ

ตัวอักษร
5. ลายมือชื่อของผู้รับเงิน

2. วนั เดือน ปีที่รบัเงิน

3.รายการแสดงการรบัเงินระบ ุ  
วา่เป็นคา่อะไร

1.ชื่อ สถานที่อยู่ หรือที่ท าการของผู้รับเงิน

4.จ านวนเงินทั้งตัว
เลขและตัวอักษร

5.ลายมือชื่อ
ของผู้รับเงิน



ใบส าคัญรับเงนิ

ใช้ในกรณีที่ผู้รับเงิน    
ไมส่ามารถออก

ใบเสร็จรับเงินให้ได้แต่
ยินยอมที่ลงลายมือชื่อใน
เอกสารการการรับเงิน
และยินยอมให้แนบ
ส าเนาบัตรประชาชน 
เช่น ไปซ้ือของที่ตลาด, 
ค่าตอบแทนวิทยากร    

เป็นต้น



ใบรับรองแทนใบเสร็จ

ใช้ในกรณีไม่สามารถ
เรียกใบเสร็จรับเงินจาก
ผู้ขายหรือผู้ให้บริการได้
โดยผูจ้่ายเงินรับรอง
ตัวเองว่าให้จ่ายเป็น

ค่าใช้จ่ายนั้นๆจริง เช่น 
ค่าTaxi เป็นต้น



ใบรับรองการจ่ายเงิน

ใช้ในกรณีรับรองใบเสร็จ
ซึ่งมีสาระส าคัญ           
ไม่ครบถ้วนตาม

หลักเกณฑ์ที่ทางราชการ
ก าหนดโดยต้องแนบ

ใบเสร็จดังกล่าวมาด้วย



- รายงานการปฏิบัติงานผู้ช่วยวิจัย

- แบบส่งมอบงานจ้างเหมา

ตัวอย่างรายงานการปฏิบัติงาน/แบบส่งมอบงาน

รายงานการปฏิบัติงานผู้ช่วยนักวิจัย.docx
แบแบส่งมอบงานจ้างเหมา.docx


แบบประเมินโครงการ


